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FUNCIONALIDAD

Realizamos mejoras en el cambio de oferta educativa, la cual te
permitira cambiar a un alumno de oferta educativa cuando ya
cuente con calificaciones y/o pagos.

Cambio de oferta educativa
Consideraciones

— El objetivo de la funcionalidad es cambiar de oferta educativa a un alumno de
nuevo ingreso a la institucion, por lo que no realizara el cambio historico en caso
de que cuente con mas inscripciones administrativas.

— Cambio histérico: de calificaciones y/o pagos de periodos diferentes
al seleccionado.

— Solo considera el ciclo escolar activo o proximo (no anteriores).

— Solo trasladara inasistencias, cuando los dias y horarios de las materias,
origen y destino coincidan.

— No sera posible seleccionar el periodo destino, por lo que la oferta origen
y destino debe contar con la misma periodicidad.

IMPORTANTE

En caso de necesitar cambiar a una oferta educativa con diferente periodicidad,
esto podra realizarse, pero no considera calificaciones e inasistencias, es decir
las elimina, posterior al cambio de oferta educativa se tiene que realizar un
cambio de ciclo escolar; esto para que la inscripcion administrativa coincida con
la periodicidad correcta.
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1. Alumnos

En esta seccion haremos la busqueda del alumno a quien se realizara el cambio de
oferta educativa, deberemos seleccionar en los filtros, el plantel en donde se encuentra
inscrito el alumno y posteriormente realizar la busqueda del alumno por matricula o

nombre.
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= Usando este asistente puedes realizar cambio de plantel u oferta educativa para un alumno. Como primer paso, elige un alumno utilizando el siguiente filtro y presionando el boton BUSCAR.
Plantel Alumno
CIUDAD DE MEXICO v 128- - Angel Ayala Garcia

$
|t

- 128- Angel Ayala Garcia CIUDAD DE MEXICO PRIMARIA 1 AAgo23-Jul24
7

‘ [ commar ]
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Listara el alumno con la inscripcion administrativa, de un periodo actual o futuro,

automaticamente lo marcara seleccionado y daremos clic en el boton ,
puede que se muestren mas de un resultado, recordemos que el cambio se hace por
inscripcidn, no por alumno.

2. Trayectoria académica

En esta seccidon se mostraran los datos de seleccidn inicial, los cuales no podran ser
modificados.

— Alumno
— Oferta educativa a la que se encuentra inscrito
— Periodo actual
En caso contrario, se deberan definir los siguientes datos destino
— Plantel el destino
— Oferta educativa destino

— Plan de estudio destino
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2. Trayectoria académica

Selecciona el plantel y oferta al cual deseas realizar el cambio, posterior presiona el botén Buscar.
Puedes relacionar las 0 acredit en el plan original con aquellas asignaturas de la nueva oferta.
Al terminar presiona el boton Continuar.

Alumno Oferta Educativa Periodo actual
‘Cambio De Oferta PRIMARIA A~Ago22-Jul23

Plantel destino Oferta educativa destino Plan estudios destino
CIUDAD DE MEXICO v LICENCIATURA EN ADMINISTRACION v LAM Semestral (LAM2019)

La oferta educativa destino, como el plan de estudio destino, deberan ser de la
misma periodicidad, es decir, si la oferta origen es anual, la oferta destino debera
ser anual, esto para que sea posible el traslado de calificaciones y pagos, en caso
contrario las calificaciones no podran trasladarse y estas se eliminan del historial
del alumno.

En caso de que la oferta educativa origen no cuente con calificaciones
registradas, mostrara el siguiente mensaje.
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2. Trayectoria académica

Alumno Oferta Educativa Periodo actual
Cambio De Oferta PRIMARIA A~Ago22-Jul23

Plantel destino Oferta educativa destino Plan estudios destino
CIUDAD DE MEXICO v LICENCIATURA EN ADMINISTRACION v LAM Semestral (LAM2019)

ETmETE

Como requisito para el traslado de calificaciones, el plan de estudios destino debera
contar con configuraciones de grupos en el periodo de la inscripcién administrativa,
en caso de que no existan configuraciones, se mostrara en la seleccion del grupo la
leyenda “No cuentas con grupos configurados” y no sera considerado para el
cambio.
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Alumno Oferta Educativa Periodo actual
Cambio De Oferta PRIMARIA A~Ag022-Jul23

Plantel destino Oferta educativa destino Plan estudios destino
CIUDAD DE MEXICO v LICENCIATURA EN ADMINISTRACION v LAM Semestral (LAM2019)

Fundamentos de administracion - No cuentas con grupos configurados v v

1° Bimestre 10.000 0 Bloue 1
PROMEDIO FINAL 4.800 0 Blogue 1
“No realizar cambios - - -Sin grupos configurados- i

Si existen configuraciones de grupos realizadas en el periodo (asignatura y grupo), se
mostraran los grupos destino configurados para la selecciéon una vez seleccionada la
asignatura del nuevo plan.
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Alumno Oferta Educativa Periodo actual
Cambio De Oferta PRIMARIA A~AG022-Jul23
Plantel destino Oferta educativa destino Plan estudios destino
CIUDAD DE MEXICO M SECUNDARIA v SEC Anual (SEC271)
[
ks
.
Inasistencias
1° Bimestre 1° Bimestre
PROMEDIO FINAL 4800 0 1° Bimestre
Computacion | v
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En caso de no querer realizar el cambio de calificaciones hacia el nuevo plan de
estudios, las asignaturas tienen por default la opcion “No realizar cambios”, con esta
seleccion no seran consideradas para el cambio.

*Configuraciones de grupo: contar con asignaturas, profesores y horarios
configurados en un grupo y ciclo escolar destino

Calificaciones

Por cada asignatura del Plan Original, se mostraran las evaluaciones donde se tengan
registradas calificaciones, mostrando junto con la cantidad de inasistencias registradas.



Plan original Nuevo plan

-No realizar cambios - v -Sin grupoes configurades-

-No realizar cambios - v -sin grupos configurados-

calificacion Considerar faltas

1° Bimestre 5.000 0 -Selecciona una asignatura-
2° Bimestre 5.000 0 -Selecciona una asignatura-
3° Bimestre 5.000 (L -Selecciona una asignatura-
4° Bimestre 5.000 0 -Selecciona una asignatura-
5° Bimestre 5.000 0 -Selecciona una asignatura-

PROMEDIO FINAL 5.000 0 -Selecciona una asignatura-

==

Una vez seleccionada la asignatura destino del nuevo plan, se muestran las
evaluaciones correspondientes a esa asignatura, ya que las evaluaciones pueden variar
de acuerdo al plan de estudios y configuraciones realizadas, se selecciona la
evaluacion para realizar el traslado.

-No realizar cambios - v -Sin grupos configurados-

Inasistencias Evaluacién Considerar faltas

1° Bimesire 5.000 0 1* Bimestre
2° Bimestre 5.000 0 2° Bimestre v
3° Bimestre 5.000 0 3° Bimestre v
4 Bimestre 5.000 0 4° Bimestre
5° Bimestre 5.000 0 5° Bimestre

PROMEDIO FINAL 5.000 0 Extra

==

Si se desea trasladar las inasistencias (tomando en cuenta las consideraciones
iniciales), se deberan seleccionar para ser consideradas en el cambio, una vez

seleccionadas las asignaturas deseadas daremos clic en el botén

3. Plan de pagos

En esta seccion muestra el plan de pagos que tiene asignado el alumno en el periodo,
plantel y oferta origen, y la opcion de asignar un nuevo plan de pagos para la oferta
destino, con la opcidon de conservar pagos y abonos en conceptos.

Consideracion

Si es elegido un plan de estudios destino con diferente periodicidad al plan de
estudios origen, se muestran planes de pago correspondientes al ciclo escolar,
no al plan de estudios destino..



cccccccccccc

- . e
lan de pagos de
nual Agoste Anual Agosto M

[ IR < I <

<]

<]

<]

(< I <

<]

Plan de pagos actual: Muestra el plan de pagos asignado al alumno en el periodo
correspondiente a la inscripciéon administrativa, donde se identificaran conceptos que
cuenten con abono y estatus de cada uno.

Plan de pagos actual

10 meses CCM Agosto

Concepto Abono saldado Estatus
after school 40.00 ®
Mes de pago: Agosto
AMAZON
@]
Mes de pago: Agosto 30.00
Arrendamiento
: $0.00 o
Mes de pago: Agosto
Colegiatura 40.00 ®
Mes de pago: Agosto
Comida
100.00 L
Mes de pago: Agosto $
Colegiatura
g 5250.00

Mes de pago: Julio

Los estatus estaran identificados con 3 colores.
— Rojo: El concepto no tiene registros de pago.
— Naranja: El concepto tiene un abono.
— Verde: El concepto esta saldado en su totalidad.

Los conceptos naranjas y verdes, se trasladan a la nueva inscripcién



administrativa de la oferta educativa y seran adicionados al plan de pagos destino
seleccionado.

Una vez seleccionado el plan de paios destino, y marcados los conceptos que se

asignaran, daremos clic en el boton , con esta accidén se realizara el cambio
de oferta educativa mostrando la siguiente notificacién.

*IMPORTANTE*

Hasta este punto el alumno ya cuenta con su cambio de ciclo escolar, si asi se
desea se puede complementar el proceso con la asighaciéon de becas y
descuentos de tipo convenio.

4. Becas y convenios

Las becas y convenios se aplicaran hasta dar clic en el botén “guardar”.

Becas

Una vez concluido el paso 3, si el alumno contaba con becas, estas se asignaran
automaticamente a los conceptos (solo si coinciden), en caso contrario se mostraran
vacios los campos.

B o = & 8

Cambio de ciclo escolar

s @ o

= Agregar nueva beca

Becas

Plan de pagos actual Nuevo plan de pagos

Anual Agosto Anual Agosto

BIT © 2023



Si se desea agregar una beca a los conceptos del plan de pagos nuevo, daremos clic
, h regar nueva beca
en el boton L :

Mostrara el formulario para la asignacion de una nueva beca.

Informacion de la beca

Selecciona el tipo de beca que deseas conceder al alumno y completa la demas informacion que se solicita

Tipo de beca Estatus de la beca Fecha de aplicacion

Indefinido v Nueva v 01/03/2023

Observaciones
x| Ajustar beca a importe sin decimales
Tipo de aplicacion
Selecciona el tipo de aplicacién para la beca.

. Importeo Porcentaje

Montos de la beca

A continuacién se muestran los conceptos del plan de pagos asignado que estén disponibles para la aplicacion de una beca. Ingresa la beca para cada uno de los
conceptos y el modo en que serd aplicada con respecto a becas anteriormente registradas.

Meodo de aplicacion sobre otras becas
@ Sumar becas (@) Beca sobre beca

Nombre del concepto Dia limite Dias habiles Beca
Marca esta casilla si el porcentaje sera el mismo para todos los conceptos: x 0 %
Colegiatura

o x 0 %

Mes de pago: Noviembre

Colegiatura
Mes de pago: Enero

Colegiatura
Mes de pago: Febrero

Colegiatura
Mes de pago: Marzo

X 0 %

JIUL

Se podran eliminar becas a los conceptos, dando clic en el botdn ﬂ

Convenios

Muestra los el listado de conceptos del plan nuevo, para la asignacion de convenios, Si
es el caso, por default todos los conceptos contaran con la opcion -Ninguno-.



Concepto Convenios

Arrendamiento

- Ni -

Mes de pago: Agosto inguna -
Colegiatura .
Mes de pago: Abril Convenio LISA -
i Convenio LISA -
Mes de pago: Agosto
Colegiatura )
Mes de pago: Agosto Convenio LISA v
Colegiatura u 5
Mes de pago: Agosto - Ninguna -
Colegiatura .
Mes de pago: Agosto - Ninguna - -
Colegiatura u 5
Mes de pago: Agosio inguna
Colegiatura Nineuna 5
Mes de pago: Diciembre s
Colegiatura

E - Ninguna - ~

Mes de pago: Enero

Palamintira

Una vez realizadas las configuraciones adicionales, daremos clic en el botén guardar y
aplicara las becas y convenios seleccionados.



