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FUNCIONALIDAD

Conocemos lo importante que es asignar materias y horarios a
los profesores, es por eso que creamos la configuraciéon de
grupos por profesor, donde a un profesor podras asignarle todas
las materias que impartira en un periodo, ya sean de un mismo
plan de estudio o diferente plan de estudio por plantel y en
conjunto crear su horario de clase, todo en un mismo lugar.
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Configuraciones previas

Para utilizar la opcidon de configurar grupos por profesor se deben considerar las
siguientes configuraciones previas.

- El profesor desde su usuario debera tener activo los planes y ofertas educativas
donde impartira clases.

- Configuracién / Usuarios y seguridad / Usuarios.
- Estructura de horarios.
- Configuracion / Control escolar / Estructura de horarios
- Planes de estudio y asignaturas de planes de estudio.
- Control escolar / Planes de estudio / Planes de estudio
- Control escolar / Planes de estudio / Asignaturas de planes de estudio

- Aulas.



- Configuracion / Control escolar / Aulas
- Grupos.

- Configuracion / Control escolar / Grupos

RUTA DE ACCESO
- Menu lateral
- Control escolar
- Horarios
- Configuracion de grupos

- Configuracion de grupos por profesor

Seleccidén de profesor

Como primer paso deberemos seleccionar al profesor al que deseamos asignarle las
asignaturas, grupos y horarios, bastara con colocar el nombre del profesor y arrojara los
resultados para la seleccion del profesor, una vez seleccionado el profesor, mostrara

Configurar

los planteles para su configuracion, y damos clic en el boton

Los planteles a mostrarse por profesor, seran los que se encuentren como activos
desde Configuracién -> Usuarios y seguridad -> Usuarios -> Informacion del
usuario -> Planteles permitidos

Configuracién de grupos

Una vez seleccionado el profesor y plantel, seleccionaremos el ciclo escolar que se
desea configurar.

- Importante considerar que se listan todos los ciclos/periodos registrados en
sistema, desde el mas reciente hasta el mas antiguo, seleccionar el periodo de
acuerdo al plan de estudios y tipo de periodo que se desea configurar.

Identificado el periodo con el que se desea trabajar daremos clic en el boton "+".



- Se pueden agregar tantos periodos se deseen.

Los periodos se agruparan en la parte inferior, donde al dar clic en alguno estos se
expandiran o se contraeran.

Cada una de las secciones estara identificada por el periodo con la siguiente estructura
"Tipo de periodo" + "Periodo" + "Nombre oficial"”, dentro de cada seccion se
encontrara el campo “Asignatura” en donde buscaremos las asignaturas que seran
asignadas al profesor.

También se encontrara con la opcion “Validar horario”, el cual debera activarse antes
de agregar asignaturas para su configuracién si se desea que se validen las siguientes
opciones para evitar empalmes de horarios.

- Disponibilidad de profesores: Valida que exista un registro de disponibilidad de
profesores y este no se encuentre ocupado en algun otro grupo y aula en el mismo
horario.

- Grupo: Valida que el grupo destino cuente con el horario libre para su
asignacion.

- Aula: Valida que el aula destino cuenta con horario libre para su asignacion.
Busqueda de asignaturas: Para la busqueda existen dos maneras:

1. Busqueda individual: Para la busqueda individual bastara con escribir el
nombre o indicio de alguna asignatura y comenzara a mostrar resultados de todos
los planes de estudio relacionados con el plantel, con la siguiente estructura
“Clave de la asignatura” | “Nombre de la asignatura” | “Abreviatura del plan
de estudio al que pertenece”.
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Selecciona el periodo para el cual deseas configurar grupos:
Periodo

(Cuat) Sep 23-Nov 23 ~ Septiembre 23 - Diciembre 23 0 v o+
NOTA: La informacion ingresada no se quarda de manera automatica por lo que es necesario confirmar la accion de guardado haciendo click en el boton *Guardar"

Expandirtodo & Contraer todo

#= (Anual) Ago 25-Jul 26 ~ A~Ago25-Jul26 o

comp +

PEO1 | Espafiol Il | PRIM (PRIM234)

2PEO1 | Espafiol Il | Prim Nuevo (2022-2023)

RPE02 | Matematicas Il | PRIM (PRIM234) o]
[2PEO3 | Exp. de la Nat Sociedad | PRIM (PRIM234)

RPEO3 | Exp. de la Nat Sociedad | Prim Nuevo (2022-2023)

#= (Cuat) Sep 23-Nov 23 ~ Septiembre 23 - Dicien2PE04 | For: | PRIM (PRIM234) W
RIM (PRIM234)

Prim Nuevo (2022-2023)

M (PRIM234)

uevo (2022-2023) +

7= (Sem) Ene 25-Jun 25 ~ S~Ene25-Jun25

RPEOS | Edt
2PEOS | Edt
2PE06 | Edt
[2PEQ6 | Ed
2PE07 | Dib
RPEO7 | Diby
2PE08 | Mu:
RPE09 | Col
2PE09 | Cor
RPE10 | Hal

PRIM (PRIM234)
Prim Nuevo (2022-2023)

|| PRIM (PRIM234)

11 PRIM (PRIM234)

111 Prim Nuevo (2022-2023)
nales | PRIM (PRIM234)
BPEOT | Esf 111 | PRIM (PRIM234)
3PE02 | Matematicas Ill | PRIM (PRIM234)

Seleccionar la asignatura y posterior dar clic en el botén “+”, para agregar al
apartado de configuraciones, se podra agregar la misma asignatura, tantos
grupos se deseen configurar, considerando que si no existen mas grupos no
se podra configurar la asignatura y se debera eliminar de las configuraciones
para poder continuar con el guardado.

Solo considera grupos que aun no han sido configurados, si no se
muestra algun grupo posiblemente ya se encuentre configurada la
signatura seleccionada en el grupo ausente.

2. Agregar asignaturas por plan de estudios y grado: se podran agregar

asignaturas de manera masiva, dando clic en el botén donde se abrira un
formulario, para la seleccién de plan de estudio y grado de las asignaturas.

- Importante: Se agregan todas las asignaturas correspondientes al
grado, para eliminar asignaturas no deseadas se tiene que realizar de

g

Configuraciéon de grupos y asignatura: Una vez seleccionada la asignatura, se
configurara cada una de ellas de acuerdo al grupo y horario requerido.

manera individual en el listado con la opcién

1. Aula: Seleccion del aula donde se impartira la asignatura, solo muestra aulas
relacionadas con el plan de estudios.

2. Grupo: Seleccion del grupo donde se impartira la clase, solo se muestran
grupos que no cuenten con una asignacion de profesor.



3. Misma hr todos los dias: Se cuenta con dos opciones
3.1 Si - Solo permite colocar el mismo horario en todos los dias.
3.2 No - Permite colocar un horario diferente en cada dia.

4. Cotitular: Permite asignar un profesor cotitular al grupo y asignatura.

4.1 El profesor cotitular tendra las mismas acciones que el profesor titular,
capturar calificaciones, actividades, inasistencias, etc.

5. Duracion: En caso de que se cuente con configuraciones de horarios
modulares, activara el campo Etapa de grupos modulares para la configuracién
de horarios.

Dependiendo la configuracion a realizar con respecto al campo Misma hora todos los
dias, se realizara la configuracion del horario de la siguiente manera:

Mismo horario Sl: Muestra un campo selector de los horarios de opcién multiple.

#= (Anual) Ago 25-Jul 26 ~ A~Ago25-Jul26 ]

Asignatura Verificar Disponibilidad

2PE09 | Computacion If | PRIM (PRIM234) + = % Profesor, aula, grupoy fechas

® 2PE09 | Computacidn II | PRIM (PRIM234)

Aula Grupo Misma hr todos los dias

Aula CDMX-1 v 2A (MAT) M si v

Cotitular Duracién

Todo el periodo v

Mismo horario NO: En caso contrario de la opcién anterior, por cada dia se tendra
un campo selector de horarios de opcidén multiple.

Asignatura Verificar Disponibilidad

2PE09 | Computaci6n Il | PRIM (PRIM234) + = %] Profesor, aula, grupo y fechas

¥ 2PE09 | Computacicn If | PRIM (PRIM234)

Aula Grupo Misma hr todos los dias

Aula CDMX-1 v 2A (MAT) M No v

Cotitular Duracién

Todo el periodo v



Importante: Solo muestra horarios relacionados con el plan de estudios cargados
desde la configuracion de estructura de horarios.

Una vez configurados todos los grupos y asignaturas, daremos clic en el botén

Consideraciones

Una vez guardadas las configuraciones, para realizar cambios deberan ser desde
alguna de las siguientes secciones

- Control escolar / horarios / creacion de horarios
- Control escolar / horarios / consulta de horarios

- Control escolar / horarios / Configuraciéon de grupos



