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Notificaciones Expediente digital

Categoria: Control escolar
Fecha: 14 junio 23

FUNCIONALIDAD

Integramos una nueva manera de conocer la documentacion que
comparten tus alumnos en su expediente digital, para la
validacion o cambios de la informacion solicitada, integramos
notificaciones de carga de documentacion en expediente digital,
para su autorizacion y rechazo.
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Notificacion de documentacion en expediente
digital.

Consideraciones:

— Solo podran seleccionarse usuarios que cuenten con el permiso de
Documentacion del alumno, en su rol de seguridad para la recepcion de
notificaciones.

— Los usuarios deberan contar con un permiso especial para aceptar o rechazar
documentos.

— Se envia notificacion al personal administrativo, solo cuando se cargue el documento
desde el panel del alumno o tutor.

— El alumno y tutor reciben una notificacion del estatus del documento cargado



(aceptado - rechazado).
— Se debe contar con una configuracién previa de documentos y requisitos.

— No afecta la funcionalidad de validacion de documentos.

CONFIGURACION

Ruta de acceso a configuracién de notificaciones
— Menu lateral.
— Configuracion.
— Parametros generales.
— Documentos y requisitos.

— Notificaciones.

de Tecrologia
e Inicio

Tablero princ pal -

Configuracion de notificaciones de expediente digital.

*Todos los datos con “*” son obligatorios.

La configuracion cuenta con 4 secciones las cuales se dividen en las siguientes



# academic = £ o7

- Usa el siguiente formulario para realizar la delas delos subidos por el
Documentos y requisitos

Usuarios v
Mensajes v
C ion de notif i para el ini v
Comportamiento de documentos ~

1. Usuarios.

1.1 Muestra a los usuarios que tienen permiso a la seccion “Documentacion” del
alumno desde su rol de seguridad.

Cada usuario contara con dos opciones:

- Notificar: El usuario recibira la notificacién de la carga de documento del
alumno
- Validar: Este campo solo estara disponible cuando el usuario tenga activo
el check “Notificar”, para la aceptacion o rechazo del documento,
permitiendo el control sobre los usuarios para la aceptacion o rechazo de
los documentos.
giquense = & e

Notificaciones

- Usa el siguiente formulario para realizar la delas delos subidos por el
Documentos y requisitos

Documentos

| Notificaciones
Selecciona alos usuarios que deben recibir una notificacion en cuanto el alumno o tutor suban un archivo al expediente digital.

Nombre

lotificar
Erika ime
Edga x
Alan
c ngel
B Bahid: x
hun x

Huidoboro Burdallo Burdallo

Audencio Adjei Adjei

Mensajes v



Para comodidad en la seleccion de usuarios, se cuenta con un buscador por
nombre, ior lo que bastara con colocar el nombre y dar clic en el botén
, mostrando el usuario deseado.
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Notificacicnes

= Usuarios v
) | nnf

2 e L i i Lo alun ur sub b e ciital

o Nomire

2. Mensajes.

9 ’

#» academic o v

Notificaciones

Mensajes ~

Documentos y requisitos Selecciona las opciones a considerar para el envio y configura los mensajes a enviar por estatus

Documentos

Correo Notificacion web APP
| Notificaciones
B I U £ X X A-Ti~ & €€ = = = & E - &
Aceptado

Tu documento fue aceptado gracias por adjuntarlo a tu expediente digital

Sed porttitor lectus nibh. Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus.

Proin eget tortor risus. Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Sed portitor lectus nibh. Vestibulum ante ipsum | faucibus or
ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula. Pellentesque in ipsum id orci porta dapibus.

Juntos creamos un mejor futuro hoy

(-327 caracteres restantes)

2.1 Seleccion de métodos de envio de la notificaciéon para alumnos y tutores.

2.1.1 Los mensajes de notificacion se enviaran por 3 medios, los cuales
podran ser activados o no para su considerar en el envio:



2.1.1.1 Correo electronico.
2.1.1.2 Notificacion web del panel del alumno y tutor.

2.1.2.3 APP.

Mensajes A~

Selecciona las opciones a considerar para el envio y configura los mensajes a enviar por estatus.

Correo Notificacion web APP

2.2 Configuracion de los mensajes a enviar por cada estatus de revision.

2.2.1 Se cuentan con 3 estatus de validacion de documentos, para esto se debera
configurar un mensaje por cada estatus.

2.2.1.1 Aceptado.
2.2.1.2 Rechazado.

2.2.1.1 Recepcion.

*Cada mensaje tiene como limite 250 caracteres.

*Los mensajes seran enviados a alumnos y tutores.

3. Configuracién de notificaciones para el administrador.

3.1 Seleccionar la forma en la que el administrador podra recibir la notificacion
de carga de documento por parte del alumno o tutor.

3.1.1 Por cada documento que se cargue: Por cada vez que el alumno/tutor
cargue un documento, se enviara una notificacion a los usuarios
administradores.

3.1.2 Por grupo de documentos: Se enviara una notificacion cada vez que el
alumno/tutor cargue a su expediente un grupo de documentos.
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L Usa el siguiente formulario para realizar la delas delos subidos por el
Documentos y requisitos

Usuarios v
Mensajes v
C ion de notif i para el ini ~
Selecciona como deberian llegarle las notificaciones al usuario administrador.

0 Por cada documento que suba el alumno / tutor @) Por un grupo de documentos que suba el alumno / tutor

Comportamiento de documentos v

4. Comportamiento de documentos.

4.1 Seleccionar si se permitira el cambio de documento o no una vez que este
se encuentre con el estatus de aceptado.

4.1.1 No permitir cambiar el archivo.

3.1.2 Todos los archivos que se encuentren con estatus de aceptado, no
permitira el cambio del archivo.

4.2.1 Permitir cambiar archivo.
# academic = £ o~ v

Notificaciones

o Usa el siguiente formulario para realizer la de las de los subidos por el
Documentos y requisitos

Usuarios v
| Notificaciones

Mensajes v

C ion de noti i parael ini; v

Comportamiento de documentos A

Selecciona la accion a realizar una vez que los documentos tienen un estatus Aceptado.

Una vez realizadas las configuraciones de las 4 secciones, damos clic en el boton



Guard ., . . .
, enviara el siguiente mensaje.

;Bien hecho!

«” Los datos se guardaron
correctamente.

USABILIDAD

USUARIO ADMINISTRADOR

El usuario administrador elegido para recibir notificaciones de la entrega de
documentacion de expediente digital, recibira un correo electrénico con el nombre del
alumno y documento o documentos que cargo, en conjunto con el link de acceso
directo del alumno para su validacion.

Tienes un documento por validar = W

From: ACADEMIC INSTITUTE TEST <noreply@notificaciones.academic.lat> 2022-12-27 16:16, 22 KE
To: <egarcia@bit.lat>

[ F Instituto
ACADEMIC INSTITUTE

AJ Mexiquense TheE
AN de Tecncﬂogia

Tienes un documento por validar

Matricula: SMPS | 1034
Alumno: Lisa Simpson
Documento: Acta certificada

Por favor ayudanos validando el documento adjunto dando clic en el

siguiente boton:

Academic | Todos los derechos reservados

« I



Por cada documento el administrador contara con la siguiente vista para la aceptacion
o rechazo del documento.

Solo se podra aceptar o rechazar un documento cuando el alumno o tutor sea quien
cargue el documento, si es cargado por el usuario administrador, no contara con la
opcién para aceptar el documento, este se tomara como aceptado de manera
automatica.

o BIT .

°

#» academic

Usa el siguiente formulario para marcar la documentacion entregada por el alumno:

=
Expediente digital

t=Cargamaltiple  + Agregar documentos - Eliminar documentos
Prueba Perez
9-Acta de nacimiento (Tutor -Certificado de Preparatoria Certificado de Preparatoria
martes, 27 de diciembre de 2022 martes, 27 de diciembre de 2022 L .
Quién recibe
Abundia Gustran Ayala v
8-Acta certificada -Acta de Nacimiento .
Fecha de recepcion
lunes, 26 de diciembre de 2022 lunes, 26 de diciembre de 2022
2022-12-27
Observaciones
Original
(9 Aceptar () Rechazar

B Aceptar (& Rechazar

Quién subi6 el archivo

Fecha de carga
2022-12-2710:22 hrs.

@ Verarchivo | & Cambiar archivo

Aceptado: Cuando un documento es aceptado se muestra la siguiente
informacién.

nstituto 7]
E Mexiquense = = Q Erika .
de Tecrologia

Documentacién -
Expediente digital

i=Cargamultiple  +Agregar documentos - Eliminar documentos
9-Acta de nacimiento (Tutor, 3-Certificado de Preparatoria Certificado de Preparatoria
martes, 27 de diciembre de 2022 n martes, 27 de diciembre de 2022

8-Acta certificada -Acta de Nacimiento -
Fecha de recepcion
lunes, 26 de diciembre de 2022 lunes, 26 de diciembre de 2022

Quien reviso

Original
Estatus % copis
Aceptado “
Observaciones I~ quienreviss
Horarios Estatus
Aceptad

Quién subio el archivo

Fecha de carga
2022-12-27 10:22 hrs.

@ Verarchivo | & Cambiar archivo

Rechazado: Cuando el documento no es aceptado, muestra la opcidén para
colocar observaciones al momento de dar clic en “rechazar”.



Rechazar docuemento

*Observaciones

€l documento no cumple las caracteristica:

El estatus del documento se mostrara como rechazado junto con su observacion,
misma que se mostrara en el panel del alumno/tutor para volver a cargar el documento.

Q Erika

=
Expediente digital

i=Cargamltiple  + Agregar documentos - Eliminar documentos

8-Acta certificac \cta de Nacimiento
E lunes, 26 de diciembre de 2022 E lunes, 26 de diciembre de 2022

B 9-Acta de miento (Tutc B Certifica e . Fecha de recepcién
2022-12-27
Quien reviso’ Observaciones
Estatus .
Rechazado % copia
]
Observaciones
El documento no cumple las caracteristicas. [~ quienreviss
Estatu:
Rechazad
Observaciones
El d e umple teristi

Fecha de carga
2022-12-27 10:34 hrs.

ALUMNOS / TUTORES

Los alumnos / tutores recibiran 3 tipos de notificacion dependiendo el estatus de su
documento.

En Proceso

Al momento de cargar un documento recibiran una notificacion de recepcion del
documento.



En su panel web lo encontraran con el estatus de “En proceso”

\nsmuk_: =
J Mexiquense = & e Prueba v
de Tecnologia

Expediente digital

=

Expediente digital
+ Agregar documentos - Eliminar documentos

9-Acta de nacimiento (Tutor) Certificado de Preparatoria
Fecha de registro - martes, 27 de diciembre de 2022

Fecha de recepcion

2022-12-27
Quien reviso Ceeraones
Estatus .
En proceso % Copia

Quien revisé
Estatus

En proceso

Quién subié el archivo

Fecha de carga
20221227 10:22 hrs

Rechazado

Cuando un documento sea rechazado, el alumno/tutor recibira una notificacion con el
mensaje configurado.



Tienes un documento rechazado &2 W

otificaciones.academic.lat> 2022-12-27 16:25, 21 KB
Instituto
Mexi quense ACADEMIC INSTITUTE TEST
de Tecnologia

Tienes un documento rechazado

Rechazado

Tu documento fue rechazado por no cumplir con las caracteristicas permitidas.
Por favor intenta de nuevo o ponte en contacto con tu institucion si tienes mas dudas.

Los requisitos de los documentos es que sean legibles y sin tachaduras

Academic | Todos los derechos reservados

En el panel web se permitira el cambiar el archivo y se mostrara el estatus de
rechazado

Instituto —
Mexiquense = L] ef ba v
de Tecnologia

0

i

Acta de nacimiento (Tutor)

Quien reviso

Fecha de recepcién

,‘_i,:] 2022-12-27
Estatus
Observaciones
= Rechazado
=
. Original
Observaciones
=4 % Copia
=
) . .. .
Quién subio el archivo Quien revisé
D Estatus
- Rechazado
S Fecha de carga CrTET
2022-12-27 10:34 hrs
Quién subié el archivo
= Fecha de carga
@ Ver archivo & Cambiar archivo 2022:12:27 1034 hrs
$ @ Verarchivo =~ & Cambiar archivo
A




Aceptado

Cuando un documento sea aceptado, el alumno/tutor recibira una notificacién con el
mensaje configurado.

Tu documento fue aceptado correctamente & m

From: ACADEMIC INSTITUTE TEST <noreply@notificaciones.academic.lat> 2022-12-27 16:24, 22 KE
To: <lisasimpsonl@gmail.com>

Instituto
Mexi quense ACADEMIC INSTITUTE TEST
de Tecnologia

Tu documento fue aceptado correctamente

Aceptado

Tu documento fue aceptado, gracias por adjuntarlo a tu expediente digital.
Para cualguier informacidn sobre actualizar tus documentos;
Consultanos en los nimeros de control escolar.

Juntos creamos un mejor futuro hoy

aademie)
INNOVATION RACE!

Academic | Todos los derechos reservados -

En el panel web se mostrara como aceptado, y de acuerdo a las configuraciones
realizadas en “Comportamiento de documentos”, permitira el cambiar el archivo o no
realizar cambios.

Aceptado y con permisos para cambiar archivo.



Instifuto —
Mexiquense = L]
de Tecnologia

Quien reviso

Estatus

Aceptado

Observaciones

Quién subié el archivo

Fecha de carga
2022-12-27 13:36 hrs

@ Verarchivo =~ & Cambiar archivo

tos

0 Prueba

Expediente digital

Certificado Kinder
Fecha de recepcién

20221227

Observaciones

Original
Copia

Aceptado y sin permisos para cambiar archivo.

— \nMsmwg — =
A exiquense
A ce Tecrv:\‘og\u

Quien revisé
Estatus
Aceptado

Fecha de carga
202212271336 hrs

@ Verarchivo & Cambiar archivo

Quien reviso

Estatus

Aceptado

Observaciones

Quién subio el archivo

Fecha de carga
2022-12-27 13:36 hrs

@ Ver archivo

Expediente digital

20221227

[~ Aceptado

Fecha de carga
20221227 13:36 hrs

@ Verarchivo

Informe de Historico de estatus de documentos

El usuario administrador podra consultar el informe de Estatus de documentos, donde
se incluira el histérico de movimientos en el apartado Informes - Control escolar -

Alumnos - Estatus de documentos.

El informe mostrara los movimientos que se han tenido en relacién con la carga
de los documentos por parte del alumno/tutor y aceptacion o rechazo del

administrador.



Los filtros de busqueda delimitaran los datos a mostrar.

# academic = £

Estatus de documentos

Todos v Todos

— Documento: Listara todos los documentos que sean solicitados a los alumnos, se
podra elegir uno en especifico o dejar la opcion todos para una busqueda general de

los tipos de documento.

— Quien reviso: Usuarios que tienen el permiso para aceptar o rechazar un

documento cargado.

— Estatus: Es el estatus del documento, estos pueden ser 3: aceptado, pendiente y

rechazado.

— Rango de fechas: Se elegira una fecha de inicio y de fin de la consulta, esto

contemplado para cada estatus

Documento Quien reviso

Seleccione los parémetros de los que desea generar el reporte, posteriormente presione el boton MOSTRAR.

Usa los filtros para realizar la busqueda.

Estatus

i

Todos

’ BIT

Rango de fechas

v 27/11/2022 - 28/12/2022

Una vez elegidos los filtros de busqueda daremos clic en el boton m

El informe se podra descargar en Excel o en PDF.

Instituto ACADEMIC INSTITUTE

Mexiquense Estatus de documentos

de Tecnologia Rango de fechas de consulta: 27/11/2022 - 27/11/2022

Matricula Nombre Documento Quien lo subio Fechay hora Quien lo reviso Estatus Observaciones.
127- Prueba Lalo Perez ‘Acta de nacimiento (Tutor) utor 27/12/202210:35:05 a.m. | Usuario Proceso de Rechazado El documento no cumple fas,
127- Prueba Lalo Perez ‘Acta de nacimiento (Tutor) Alumno 27/12/2022 10:34:22 2. m. Usuario Proceso de En proceso
127- Prueba Lalo Perez Certificado de Preparatoria utor 27/12/2022 10:29:45 a. m. Usuario Proceso de Aceptado
ISMPSN | PRIM-28 Lisa Simpson Bubie Ce de domicilio utor 27/12/2022 10:25:47 a. m. Usuario Proceso de Rechazado
[SMPSN |PRIM-28](isa Simpson Bubie | C cilio Alumno 27/12/202210:25:15 2. m. Usuario Proceso de En proceso Por favor intenta de nuevo
ISMPSN | PRIM-28| Lisa Simpson Bubie Acta certificada utor 27/12/2022 10:24:36 3. m. Erika Jiménez Cruz Aceptado
Prueba Lalo Perez Certificado de Preparatoria Alumno 27/12/2022 10:22:45 a. m. Usuario Proceso de En proceso
[SMPSN |PRIM-28]Lisa Simpson Bubie Acta certificada Alumno 27/12/2022 10:16:28 2. m. Erika Jiménez Cruz En proceso
Prueba Lalo Perez Acta de Nacimiento Tutor 26/12/2022 05:12:01 p. m. Erika Jiménez Cruz Aceptado
127- Prueba Lalo Perez Acta de Nacimiento Alumno 26/12/2022 05:05:15 p. m. Erika Jiménez Cruz En proceso
54- Ri rto ALEJANDRO Gémez| INE utor 12/2022 04:50:07 p. m. Usuario Proceso de Aceptado
54- Rigoberto ALEJANDRO Gémez INE Alumno /2022 04:50:00 p. m. Usuario Proceso de n proceso
54- Ri rto ALEJANDRO Gémez| INE utor 5/12/2022 04:49:45 p. m. Usuario Proceso de echazado Primer rechazo
54- Ri rto ALEJANDRO Gémez| INE Alumno 5/12/2022 04:49:31 p. m. Usuario Proceso de N proceso
[SMPSN [PRIM-28]___Lisa Simpson Bubie Documento 578 TEST utor /12/2022 04:24:07 p_m. Usuario Proceso de echazado Este es un archivo de SAMVA por o
ISMPSN | PRIM-28] Lisa Simpson Bubie Documento S78 TEST Alumno 5/12/2022 04:02:20 p. m. Usuario Proceso de N proceso.
ALU0004 Toribio Buzila Gorostiza Acta de Nacimiento Alumno )/12/2022 04:06:44 p. m. Erika Jiménez Cruz n proceso

Consideraciones del informe.

Ejemplo de informe



— Se mostrara por movimiento de estatus realizado por cada tipo de archivo.

— Si se elimina el archivo del expediente digital, se elimina el registro de movimientos y
no se mostrara informacion.



